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Checkliste zur Planung eines barrierefreien Events

1. Kommunikation & Information

O Informationen miissen stets mit mind. zwei Sinnen wahrnehmbar
sein. Dies kann z. B. gewahrleistet werden durch:
O Untertitel bei Videos
O Haptische Exponate bei Vor-Ort-Veranstaltungen
O Audiodeskription bei Anschauungsmaterial
O Ubersetzungin Leichte Sprache fiir komplexe Inhalte

O Barrierefreie Gestaltung der Einladung
O Serifenlose und ausreichend grof3e Schrift
O Farbkontraste beachten
O digitale Einladungen sollten fiir Screenreader geeignet sein
O gedruckte Einladungen sollten Blindenschrift enthalten

O Barrierefreiheit sollte grundlegender Bestandteil der Marketing
Kommunikation rund um das Event sein
O Barrierefreie Angebote fiir Teilnehmende klar
kennzeichnen und kommunizieren
O Bedarfe bei Teilnehmenden erfragen und diese
unterstiitzen

2. Auswahl des Veranstaltungsortes

O Behindertengerechter Zugang zu allen Teilen der Veranstaltung
gegeben? z.B. zu:

O Gebdudeeingang

O Gastraum

O Biihne

O Durchgdnge bei Standaufbau

O Unterschiedliche Ebenen durch Aufziige

O Catering-Bereich (inklusive Erreichbarkeit des Catering-
Angebots)

O Netzwerk-Gelegenheiten (Tischhéhen an Bedarfe
angepasst?

O Sanitaranlagen

Unsere Informationen zum Datenschutz finden Sie unter
https://location.koelntourismus.de/datenschutzbestimmungen LOCATIONS.KOELN
See our information on data protection at https://location.cologne-tourism.com/legal-notice
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O Sind alle Hindernisse durch bauliche Manahmen an die Bedarfe
aller Teilnehmenden angepasst worden? z.B. durch:

Rampen

Leitsysteme

hohenverstellbare Tischangebote

mobile Garderoben

Mischbestuhlung

ausreichende Beleuchtung

Hinweisschilder

OoO0OooOo0oaoad

O Sind alle Informationen fiir alle rezipierbar? z.B. durch:
O Beschilderungen fiir zwei Sinne
O Informations- und Kommunikationshilfen (induktive
Horanlagen, Audiodeskription, etc.)
O Screens

O Sind ausreichend barrierefreie Parkplatze vorhanden?

3. An- und Abreise

O Barrierefreie Anbindung der Location an den OPNV gegeben?

O Kommunikation zu Barrierefreiheit im OPNV am
Veranstaltungsort

O Ergibt es ggf. Sinn, einen Shuttle einzurichten?

Neben Informationen zur Anreise gilt es zu klaren, wie Teilnehmende
mit Einschrankungen oder Behinderungen vom Parkplatz / der
nichstgelegenen Haltestelle des OPNV zur Veranstaltungslocation
gelangen:

O Gibtes einen eingerichteten Unterstiitzungsservice?

O Wurden die Bedarfe abgefragt, sodass punktuell
Unterstiitzung geleistet werden kann?

O Sinddie Mitarbeitenden auf eventuelle Bedarfe
sensibilisiert?

Unsere Informationen zum Datenschutz finden Sie unter
https://location.koelntourismus.de/datenschutzbestimmungen LOCATIONS.KOELN
See our information on data protection at https://location.cologne-tourism.com/legal-notice
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4. Programmegestaltung

O Derwichtigste Aspekt ist die Sensibilisierung der Speaker*innen,
Workshopleitenden und Programmbeteiligten, damit es allen
gelingt, ihre Botschaft erfolgreich zu vermitteln.

O Unterstiitzungsangebot fiir die Wahrnehmung der Inhalte und die
Teilnahme am Programm z. B. durch:

ausreichende Beleuchtung der Biihnensituation

Dolmetscher*innen, Uber- oder Untertitelung

Ubersetzungin leichte Sprache

Screens fiir Seheingeschrankte Menschen

Audiodeskription

Haptische Exponate

Inklusive Interaktionsangebote, falls eingeplant
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